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Installation

Systemvoraussetzungen

Betriebssystem| Windows 95, 98, ME, XPAMndows 2000 oder Windows NT ab 4.0
Hauptspeicher | 16 MB Minimum, 32 MB empfohlen

Festplatte | 30 MB frei fir Demoversion, fumolfversion 40 MB frei
Grafikauflosung| mindestens 800x600 Bildpunkte

Prozessor| Pentium ® (oder kompatibler), empfohlen: Pentium ® Il oder besser
CDRom-Laufverk und Ducker vothanden

Installationshinweise

Sobald Siedie \etSet-CDeingelegtund Ihr CDRom-Laufverk geschlosserhaben, staitet das
automatische Installationsprogramm.Es ist aber auch mdoglich, die Installation tiber die

Setup.exe von \etSet im Explorer durch Doppelklicken, zu staten. Folgen Sie den

angegebenen Hinweisen und wéahlen Se am Ende die Sandardeinstellung. Die

benutzerdefiniette Einstellungollte nurvon einemSystemadministratodurchgefiiht werden.

Solltenbei der InstallationProblemeauttreten, setzenSiesichbitte mit unsin Verbindung, wir

helfenlhnengern.

Nachder Installationfinden Sieim Windows-Statmenu ( #swn)) unter Programmeden Eintrag
\ketSetDemoversionjiberden SiedasProgrammstarten kénnen.



% VelSet - [Kunden]

“ Datei Bearbeiten Datensatze Listen Auswertung Extras Fenster 7

o]
RETE|

Kkl | 166 Anrede [Frau = | Mashname: |L chmarn

Wamsmme: |1 iscla

Stiales | T alstrafe 2d Bemerkungen:
Otk [Keinestad: =

Suchen.

Pz [ 00001 Teb |

I” Meuer Kunde I Kunden loschen [ Rechnungen.. I

biome: = & Kunden suchen E|
Geschlzcht: w | Ge 29.05
Suchkiteriu: [T
Bemerkung:
- Gisela
I Lehmann Helga ar
Lehner Ramona | Musterstadt | Hamster tunki
Leszing Martha Testdart Pferd Soliude
Maper Hans Testdart Katze
Meizt Sina Musterstadt | EKH Charles
Meier Haver Keinestadt | Wellensittict Bubi
Meier Haver Keinestadt | Zwergkaning Hops
Meier Haver Keinestadt | Mesrschweil Stenz
Meierlein Harnelore | Musterstadt | Staff. Terier Mamie =
Suchkriteriurn: durch Komma getrennt: Name, Yorname, Rasse, Tier
* steht fiir "beliebige Zeichenfolge"
? steht fiir "sin beliebiges Zeichen™
s 3 E am wéortende sind stets beliebige Zeichen zulassio, wird das
Start | Diagnose |Med\katlnn| Leistung | b nicht gewiinscht, Punkt ans Woortende seteen.
| Datensate: 4] ¢ | L v s O | eboechen | hie |
Datensatz: 14] 4 |[ T | [r#] ver
[Farmularansicht 1 | o
ES Kunden suchen B2 Kunden suchen
Suchkriterium scH Suchkriterium !rrl

P
Musterstadt  ‘wWesti Tina

Schmidigen  Erika
Schmitt Jiitgen

Miller

T estdorf iz “whhisky

Lehner
Meierlein

tdiinzer

Andreas
tartin

ot | Staff. Terrier Marnie
Keinestadt | Igel Max
Testdorf EKH bimi

Hurki

Suchkrteriurn:durch Komma getrennt: Mame, Yormame, Rasse, Tier
= staht fiir "belishigs Zeichenfclge" Be|sp|e| 1
? steht fiir "ein beliebiges Zeichen'

am ‘Wortende sind stets beliebige Zeichen zuldssig, wird das
nicht gewiinzcht, Punkt ans Wortende setzen,

]

Abbrechen |

 steht fur “beliebige Zeichenfolge”
7 steht fur “ein belisbiges Zeichen™
am wiortende sind stets beliebige Zeichen zulassig. wird das
nicht gewiinscht, Punkt ans Wortende setzen.

Suchkiiterium:durch Komma getrennt: Name, Yomame, Rasse, Tier

Beispiel 2

ak I

Abbrechen |

EinfUihrung in das Programm

Kunden finden per Suchfunktion

Um ein bestehendesKrankenblattaus
dem Kundenstammauszusuchenund
zu 6ffnen, klickenSiebitte auf“Sucheri
(2). JetztkénnenSieentweder die Liste
aller Kunden durchsehen und dann
auswahlen, oder Sie suchen konkret
nach einem Auswahlpunkt (2). Im
Beispiel 1 haben wir nach einem
Nachnamen,der mit “Sch” beginnt,
suchen lassen (3). Beispiel 2 sucht
nacheinemTier dessen Name mit “M”
an-fangt (4). Hatten Se  “l,,,m”
eingetippt, ware jetzt nur Munki
aufgelistet,bei “,a,,m” nur Max. Durch
Doppelklicken auf den gefundenen
Patienten,oder markiererund mit“OK”
bestatigen, 6ffnet sichdas zugehdrige
Krankenblatt.



%- VetSet - [Kunden]

=] B3
||E8l Datei Boarbeity ~enstize Listen Auswertung Exiras Fenster 2 = 5[‘

K.atze als Zweittier noch picht in Behandiung

weeiblich kastriert
elc.

% VetSet - [Kunden] M= B3
i ” Datei Bearbeiten Datensatze Listen Auswertung Extras Fenster 7 = ﬂ‘

Lehmanin Gisela
Datensatz: 14| 4 -
[Formularansicht Talstiabe 2d

-

K.einestadt

W] | suchen

sehr lebhaft, verspielt

Behandiung vom Mittwoch, 23, Mai 2001

Start | Diagnose | Medikation | Leistung | KR -ricken | Tierldschen | Re.dndem | Recdiucken | MAE diucken

Datensatz: 141 <

Datensatz: 14 4 @ L LT = et

|Formularansicht

o o

EinfUihrung in das Programm

neue Kindendaten eintragen

DriickenSie den Knopf “neuer Kunde” (1), jetzt
steht lhnen ein leeres Formular zur \erfligung.
TragenSiedie Datenzu Tiehalter (der griineTeil)
und Patient (der orangene Teil des
Krankenblattes)ein, die Kunden-Nr (2) wird

automatisch eingestellt. Mit dem grinen
Navigationsschaltflacherkénnen Sie zwischen
allen Kundendatensatzen (3) “hin- und
herklickeri, mit dem orangenen Navigations-
schaltflachen “bléttern” Se zwischen den
verschiedenen Tieren eines Kunden (4). Der
Button|*#/ im orangen Teil legt ein neues
KrankenblatfireinweiteresTierdesKundenan.

Ummit der Behandlungu beginnen,driickenSie
auf “Start” (5). Der “Eréffnungssatz’{6) mit der
automatischenEfassungund Anzeige von Tag
und Uhrzeit erscheint (wie Sie diesen
“Boffnungs-Standardsatz” andern kdnnen,
finden Sie unter “Standardtexte &ndem”). Die
weiteren Arbeitsschrittezum Dokumentiererder
Behandlungfinden Sie auf den nachfolgenden
Seiten.
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J-VetSet - [Kunden]

~isix] Einfulrung in das Programm

|l Datei Bearbsiten Datensitze Listen fuswertung Extras Fenster 2

[Fe .

Talstrafe 2d

Keinestadt =

Diagnosen, Medikamente
i und Leistungen auswahlen

Branchitis

Demmatose g
Diabetes mellitus

B ehandung vom Mithech, 23, Mai 2001 um | Dishoe Mit“Start” (1) beginnenSiedasEintragereinerBehandlung.
R A Driicken Sie den Schalter “Diagnose” (2), suchen und

Endametiitis

et markierenSie die gewiinschteDiagnoseausder Liste(3).

Eeophahs Wenn Sie die Anfangsbuchstabereingeben, erfolgt eine
Basioenieis \obrsortierung. BestatigerSiedie Eingabemit der OK-Taste.
Geburtsstorung

Gastritis
gon [Dogvee | edbotn L ||t Machen Sie das Gleiche bei der Medikation (4). Der
ﬁl LDl Hepaits contagioss caris Einzelpreig5) furdasgewahlte Praparat

m ml ''''' M= B [ > vetSet - [Kunden] o g q .
]] Datei Bearbeiten Datensdtze Listen Auswertung Extras Fenster 2 ;Iilﬂ‘ | H Datei Bearbeiten Datensatze Listen 4 erd angezelgt'GebenSlenunnOChdle

Menge an. (Se konnen weiterhin
wahlen,ob dasMedikamentalsAbgabe
gebucht werden soll und ob gleich ein
Abgabebeleg mit erstellt werden soll.)
Dricken Sie nun zum Buchendie Ok
Taste. Zur Einstellungder Leistung(6)
berancng o i 20100 0 . LTAQEN Si€StAtt der Mengeden Satzein
b Demats und nachBedarf einen Kommentarund

M: EF4-Z [FL & 250 ml) 1 Flaschein] 24,04 D

b et s 100m) 1 recre 1061 p@Statigen Sie mit der OkcTaste. Nach

der Eingabestehenalle Datenauf dem
@ Krankenblatt (7), wobei der
Anfangsbuchstabedas entsprechende

Merkmakennzeichne(rechtesBild).

Talstrafe 2d

Keinestadt M| g3 Medikament buchen

-EiSEIa

[EF&2 IF1. & 250 mi) =1

Geborer Mergs I Teschelr]
@ Einzelpreis: IW W em. MwSt [ inBechnung
Hersteller: [itbao ]
[ inAudBeleg

Behandiung vom Mittwoch, 23. Mai 2001 ¥ als Abgabe buchen

D: Demmatitis 5 250 ml

ok | ebbechen Hire |

Re.andemn | Reducken | MAE diucken

Start | Diagnose | Medkation | Leistung

Start | Diagnose | Medikation | Leistung | KB ducken | Tier ldschen
Datensatz: 14 ¢ Datensatz: 14 ¢

\ | #| von 1
1
Datensatz: 14] 4 [~ 2\ Je| von 17 Datensatz: 14 ( 1 [ [ryvon 1e
|Farmularansicht 0 Wl Pormoaransicht e e 4‘ 5

@)




EinfUihrung in das Programm

%- VetSet - [Kunden] =] E3
!! Datei Bearbeiten Datensitze Listen Auswertung Extras Fenster 2 =12l
S e — = Rechnungen bearbeiten
Re-Mr. [ 1176 Rsg|  Status: [ungednucki-inBearbetung =] Metiosumme:
EEZ ReDaim | 2300 BlhiAshiene und drucken
Datum At Tier[e) Bezeichnung Menge Rab.Text ermMwSt Einzelpreis = .
Nem ™ T 2305010 = [oko,_God <] Demots @ Nach der Behandlungund der Eingabeder
Gese | 23.05.01[M = |l5issi, Gold = \EFA—Z [FL & 250 mi] 1 12,23EUR . )
Z3 05 M = [Sissl, Gl < | Frurivel {FL_a 100wl 1 0| 323EUR Datenstehtnundie %Chnunmn_\/\Ennmchts
23.05.01[ L = |l5issi, Gold =] Allgemeine Untersuchung mit Beratung 1 [ 10.74ELR 3 . . «
@: 2305 03[ Skl GroldL=) 0 Ol BOTED geandert werden muss,klicken Sie auf “Re.
beh druckeri’ (1). Geben Sienundie Anzahlder
oo zu druckendenExemplare(2) an. (Optional
M: E
U5 s | 4| 4| Powmse|  pees | sewse | we 1 kOnnen Sie das \ergeben der Rechnungs-
atensaiz el |z v [afpf v I nummerbzw. des -datums verhindem und
= einstellen ob statt der Rechnung eine
” e Start I Diagnose |Medikat\on| Leistung | KB drucken | Tier laschen | Re.andzm |F\e drcken I AR druckenl QUIttUﬂggedl’Utherd (3) ) Mlt dem Button
Rafics [_ee e [ Lotersatz el AL T2 D] von | “\brschau” betrachten Sie die Dmuckvor-
Stralel [Talstrafte 20 | Datensatzs [ (] T b [r]r#] von 17 . ) .
e [rorns— Fomdasi (T e o = schau. Wahlen Sie OK um die Rechnung
Lo N — Hkml = auszuducken.Nachdem Druckenerscheint
W3 = ~Dnckbereich Bl - im Krankenblattdie Bestatigungdes Druck-autrages. Soll
Geschiecht [ <] VGeboen | 29059 |

Eemerkung: |sehl lebhaft, verspielt

Behandiung vom Mittwoch, 23, Mai 2001

& gktueller Datensatz

frzabl [ B @
|

D: Dermatitis

o EFAZ [F1. & 250 ml) 1 Flasche(n) 1229 EUR
M: Prurivet (Fl. 3100 mi] 1 Flaschein] 9,23 EUR
L: Allgemeine Untersuchung mit Beratung 1 %1074

23.05.01 Rechnung Nr. 1176 geduckt: 36,32 EUR

Optionen

¥ als "gediuckt” markieren

™ als Quittung drucken |

¥ '23.05.01" als Rechnungsdatum setzer
¥ Rechnungsnummerin] vergsben

WYorgchau |

Co ]

Abbrechen | Hilfe |

Start I Diagnose |Med\katlun| Leistung | KB diucken | Tier laschen | Re.andem | Re.ducken I Druck Aus-Bel |

| Datensatz; 14 4 1 [k |vr[v#] von 1

Datensatz: 14| < || 2

r v r#| von 17

[Farmularansicht

die aktuelle Rechnungnoch bearbeitet werden, driicken
Sieauf den Knopf “Re. &ndem” (4). Hier kbnnen Sie alle
Eintragebearbeiten (5), Posten I6schen (6) & neue ein-
geben (7). WahlenSie den Button “Kompakt” (8) um die
Rechnungnach Behandlungerzusammengefassanzuzei-
gen. (Der Behandlungspreigst anderbar) Zum Speichen
der Anderungen bitte den Button “SchlieBeri driicken.
NunkénnenSie,wie oben beschriebendrucken.
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Fenster 1

B Rechnungen anzeigen

wahlen Sie bitte aus,

in der Liste erscheinen sollen:

¥~ WetSet - [Kunden]
|| patei pearbeiten Datensatze |

i
welche Rechnungen
Ort:

K einestadt

Rechnungen. .

isten Auswertung Extras Fenster 2

Kube 66| Ameder [Frau
Strafe: |Talstrale 2d ﬂ Rechnungen des akkusllen kunden. .

[ nicht gedruckte Rechnungen

EinfUihrung in das Programm

Cm

Rechnungen bearbeiten und ducken

Zeiraum ldicsos Joh - | benutzerdefiniert & Hsholauf ...
won: T i 22 erstellce Mahnungen ..
gestern L mmpferinnerungen
bis: 201 vorgestern g e
e Frechmungen i Flechrungsn se!t gestern Alle Anwendungs- u.
rur ungedruckte Fiechnungen seit vorgestem Anwendungs-
Abbrechen l nur unbezshite gednickte] Rechrungen | digse Woche Fickt: etiichts
—— ) s bezahite Rechrungen varige Woche =
't bar bezahlte Rechnungen diesen Monat
per Ubenweisung bezahite Rechnunges Y
i per Scheck bezahlte Hechrungen varngen Monat
rur per Sonstiges bezahlts Rechrungen | dieses Quartal
unbszafite Rechnungen ab Mahnstife 1 | yoriges Quartal
unbezahlte Rechrungen ab Mahnstufe 2 dissasiloh
unbezahlte Rechrungen ab Mahnstufe 3 4
unbezahite Rechnungen ab Mahnstufe 4 | YONIges Jahr
Fenster 2
g Rechnungen [=<]
Nummer Kunde Datum  Status Beag -]
1117|Schmidtgen. Enka 05.05.01] ungedruckt - in Bearbeitung = 2EB0EUR |
1118]Msierlein, Hannelore 07.05.01 gedruckt - unbezahlt ~ 25.28EUR
1129 Quittung, - 08.06.01 bezahlt = 1015EUR
1141 Quittung. - 09.05.01 bezahlt -]  17.95EUR j
1163 Meier, Xaver 15.06.01 gedruckt - unbezahlt = 1635 ELIR
1173|Miinzer, Martin 21.05.01 in Teilzahlung = 4377 EUH_j‘
1176|Lehmann, Gisela 23.05.001| ungedruckt - in Bearbeitung = 3I2EUR |
Gesamtsumme: | TEIETTELR
Léschen | Beabeten. |  Diucken Epor. | Schlieen | e |
4|
@ 4] 4 34 b |mi ] #] von 57 (Gefitert) |
B3 Rechnung
Re.Nr.: 1176 'R0 Status: Iungedruckt in Bearbeitung 7, ISLIMIME: 32,26 EUR
Re.-Datum: 23.05.01 JsUmmeE: 36,32 ELIR|
Datum Art Tierle) Bezeichnung Menge Rab.Text ermMwSt Einzelpreis
23.05.01|D = ISissi, Gold_= || Dermatitis O
F| 23.05.00[M = [Sissi, Gold = [EFAZ [FI. & 250 mil 1 | 1229EUR
23.05.01|M = ISissi, Gold = Prurivet [FI. 3100 ml] 1 ]| 923EUR
23.05.01|L [~ ISissi, Gold =] Allgemeine Untersuchung mit Beratung 1 ] 10.74 EUR
K| 2305.02F = Siss, Giold =] 0 ]| ODUOOEUR
Aktualizieren 1+ + Posten [aschen Kompakt SchlieBen I

Datensatz: 14 4 z b |1 |r#] von 4

Hilfe ji
|

Rechnungsibersichten

Abgabebelege. ..

Um schon gedruckte Rechnungenbearbeiten und drucken zu
kénnen,wahlenSieunterListenden Eintrag'Rechnungen...(1). Es
erscheintFensterl, hierkdnnenSieeinenvordefinierten Zeitraum
wahlenoder Beginnund Endeper Handeintragen(2). WahlersSie,
welche Rechnungerangezeigtwerden sollen(3).

Im nun erscheinendenDialog (Fenster 2) kénnen Sie mit der
Navigationsschaltflach€4) oder der Scrollleiste zwischenden
Rechnungenblattern. WahlenSie mit dem Datensatzmarkierefs)
eine oder mehrereRechnungerausund driickenSie,nachBedatff,
den Loschen-,Diucken-,oder Bearbeiten-Button Haben Sie auf
letzteren geklickt, erscheint das schon auf der vorigen Seite
beschriebene Fenster (6). Hier konnen Se Anderungen
vornehmen, beispielsweisedie Rechnungals bezahlt markieren,
indemSieden Statug7) der Rechnungandem.

Tipps:

* um alle ungedruckten Rechnungen auf einmal ausduucken,
wéahlen Sie im Menu Listen “nicht gedruckte Rechnungeri (1).
KlickenSieim erscheinendenfensterauf “Druckeri und wahlen
SieimerscheinenderDialogalsDruckbereich“Alles”.

* Siekonnendie Listeder Rechnungerexportierten (z.B.nachMS-
Excel)indem Sieden ButtonExpott (8) betatigen.

-




88 Vorschlag: zu druckende Mahnungen

% VetSet - [Kunden]

” Datei Bearbeiten Datensagze[g;tan fLuswertung Extras Fenster

=
[x] Rechnungen ...

Einfihiung in das Programm

Datum Stufe Status ReNr  Kunde ReDatum Betiag Itz. Mahn. % Rechnungen des aktuelen Kundzn. ..
3 28.05.01 1[ungedrickk 171|Schmitt, Jurgen 13.04.99 71,92 DM Micht gedruckte Rechnungen, ..
2B.05.01 1[ungedruckt 1117|Schmidtgen, Erika 07.06.00) 52 56 DM| === =
28.05.01 1 uniedruck: 1118 Mewel\eilng, Hannelore 07.06.00) 49,42 DM| 1 & , ‘ Mahn u ngen
1 ungednicl shrer, Ramona 3 X 1 T3 erstelte Mahnungen ... =
RN A | T ot oot | Anwendungs- und Abgabebelege
20501 2lungednickt 0 M eiriger, Jens 240300 37,86DM| 220401 LR
2B.06.01 Z{ungedruckt 1153‘Mewal, Haver 13.06.00) ElPEN £2 Mahnungen anzeigen
@ WatlnSio sl i, e Mo Um Mahnungerzu erstellenwéahlen Sie unter Listen
Losron | _Drken. | [ gonboten | L m=m = = den Eintrag'Mahnlaut.” (1). EineVorschlagslistezu
Dieteneotes| L] Il ven 7 (efitert [ @mo | druckenderMahnungererscheint(2). EineMahnung
@W ETEEA wird automatisch in die Vorschlagsliste
& Neu in Anwendungs- und Abgabebeleg =] = = aufgenommenwenn die eingestelltenFristen (siehe
S Tl | (I | [T auchSeite13) abgelaufensind. Siekdnnen alleoder
- r H nur ausgewahlte Mahnungen der Liste drucken.
“wiederholungsbehandlun . o o . .
e P ’ ? T —— \erfahren Sie dazu wie auf der vorigen Seite fur Rechnungen
reousrgel[1recaoe  Brehnngen., beschrieben. Bereits gedruckte Mahnungen konnen Se sich
o L nochmalsanzeigenlasserund ggf. nochmalsausdiucken.KlickenSie
S < = % vt dazu unter Listenauf “erstellte Mahnungen..."und wéabhlen Sieim
- | =i Auswabhldialogdie gewunschtenKriterien(3). Nach Bestatigenmit
Waezeit | o M @ OKerscheinerdie bereitsgedrucktenMahnungen.
Anwendungs- u. Abgabebelege... . .. .
@ % Sl i et UmeinenAnwendungs-und AbgabebelegzuerstellenaktivierenSie

Nicht gedruckte Arwendungs- u. Abgabebele

beim BucheneinesMedikamentesdie Option "in AuA-Beleg”(siehe
auchSeite5). Eserscheintein selbstlemender Dialog(Vorschlagauf

B3 Arzneimittel-Anwendungs- und Abgabebelege
S — i | BasisbisherigerDaten) zur Eingabeder zusatzlicheninformationen (4). Umden
22N [Hide-Kal ZEn et o] | BelegauszuduckenwahlenSieim Krankenblatt'Druck AuA-Bel."oder wéahlenSie

Uber Listeneinen Eintrag Anwendungs-und Abgabebelege (5). In diesem Fall
erscheinteine Listeder Belege(6) geméallhren\orgaben.WahlenSieausder Liste

Schiiefen

Drucken.. | Beabeien.. |

die zu druckenBelegeund klicken Sie auf “Druckerf. WahlenSie den Button

Hilfe

Datensatz: 14 4 138 e [r#] von 2

“Bearbeiteri wennSiedie Belegevor dem Druckennochbearbeitenwollen.
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3 VelSet - [Kunden]
“- Datel Beatbeiten Datensitze Listen | puswertung Exfras Eenster 2

- [ werwendungsnachweis Medkament..
RMachuwieis Leist

Bl EY
NETE

= HH Rechrungsiibersicht ..

1—, Tageskasse...
[ O] x]

Umsatziibersicht]

” £|@ B @ resserd ~ schiefien

B Umsatzubersicht

W Shlen Sie hier den Zeitraum, fiir den Sie eine:
Urmsatziibersicht erstellen wollen:

Zeitiaum
Zeitraum: benutzerdsfiniert -1
warn, 01.01.01

bis: Enin

1 schen [ Re.an

Ny

Rachweis Leistung.

Vﬂrschald Druck | Ahhre:henl Hifle

Umsatziibersicht...
| E umsatziibersicht - kompakk ...

sote w4l 5 o [n]

Rechnungsibersicht. .
{EE| Tagesl@sse

E—

2] Verwendungsnachwens Medikamente

Medikament :

[MPalamivet (FL & 100 mi]

[=]

1 Start D\agnose Medlkallon \

o
Datensatz: 14 4

Datensatz: I4 4 1110k
Formularansicht

[ tolerarte Auswahl
— Zeittaum
Zeitraum: dizses Quartal = I
o 01.04.01

bis: 30.06.01

Auswahl |nur abgegebene Medikamente

Druck I

Worschau | Abbrechen |

E

L

| I N7

Auswertungen

Umsatz-/Bchnungsubersicht,ageskasse

\Verwendungsnachweis Medikament/Leistung

Im Menu Auswettung finden Sie die EintrageUm-
satz- bzw. Rechnungsibersichtind Tageskasse(1).
Hier kénnenSieeine Listeder gebuchtenUmsatze,
der gestelltenRechnungen sowie der Zahlungsein-
gangefir einen frei wahlbaren Zeitraum(2) anzei-
gen lassen.DerButton \Vorschau(3) zeigt die Uber-
sichtamBildschiman.BenutzerSiedie Navigations-
schaltflacher(4), umzwischenden einzelnenSeiten
zu blattern. Die Auflistungerfolgt nach Buchungs-
/Rechnungsdatunbzw. Zahlungseingangeordnet.
Am Endeder Listeerscheinteine Zusammenfassung
fur den gewahltenZeitraum.Uber Druck (5) kénnen
Siedie Ubersichtausdmucken.

Einen Nachweis fur ein Medikament (bzw. eine
Leistung) konnen Sie ebenfalls Uber das Meni
Auswertung erstellen (6). Wahlen Sie das
Medikament (bzw. die Leistung),fiur das Sie den
Nachweis erstellen wollen (7) und den ge-
wuinschtenZeitraum(8). Der Button Druck, gibt die
Listeder Ratienten, fur die das Medikament(bzw.
die Leistung) im gewahlten Zeitraum gebucht
wurde, nachDatumsortiert aufdem Druckeraus.

9



%~ VelSet - [Kunden]

“ Datei Bearbeiten Datensitze Lisken Auswerbun

Kuh ¥ Kundenformular anzeigen
étlal Tabelle Diagnosen
Tahelle Leistunigen
Tabelle Medkamente

GOT einlesen...

Barsoi-Liste einlesen. ..

Exportieren

Saite sinrichten

Beenden

%-VetSet - [Kunden]
” Datel Bearbsiten Datensatze Listen Auswertung Extras F

kundenformular anzeigsn [ =11 Machname: [L=
e Tabelle Diagnosen e
o Tabelle Leistungen
I

Tabelle Medikamente
L
GOT einlesen. ..

N. Barsoi-Liste einlesen...

G andere Med.Lists sinlesen...
54 EE) Medkamentenliste drucken
Exy n

Seite ginrichten

Beenden

g s e Rechnungen... |
Mame Sizsi ~ Rasse _|Golden Retriver Bl
Geschlecht  [w  -]| geboren | 230593 Fatbe  [blond W ]

Bemerkung: sehr lebhaft, verspielt

L: Eingeben von Medikamenten 1= 3,50 DM
M: Banminth Suspension 7 ml 15,75 D

zur Sprechstunde erschienen: Mitwoch, 11, August 1993 um 10:43:53

[l
11.08.9911:01:04 Rechnung Mr. 405 gedruckt 39,73 DM @

Druck von Seite 1 von
‘BKrankenblatt' auf

HP LaserJet 6L {PCL) an VLWAKANAIHPLaser A4

Start | Diagnoze | Medikation | Leistung IKB druckenl Lazchen | Fie. andern | Fe. drugkenl

| Datensatz: 14 4

[ 1 >|>||>;l\ron1

Datensatz: 4] 4 | 1 ¢ |vi]ra] von 18

Auswertungen

Medikamentenliste und
Krankenblatt ducken
Kundenliste expotieren

Firden Druck der Medikamenten-liste,
betatigen Siebitte den MenlpunktDatei
und danach “Medikamentenliste
druckeri’ (1). Eserfolgt keine weitere
Abfrage, Sie kdnnenaber durch Klicken
auf den “Abbrecher-Button (2) den
Druck stoppen. Sie erhalten den
Ausdruck mit 6 Spalten, in der ersten
befindet sich der Name des
Medikaments, die zweite enthalt die
Einheitund in der dritten stehtder Preis.
Fir eigene Eintragungenstehen lhnen
drei weitere Spaltenzur \Verfigung.Das
geoffnete Krankenblatkannper Klickauf
den “KB drucken”- Button (3)
ausgeduckt werden, auch hier findet

wieder keineweitere Abfragestatt, esistaber mdglich,den Druckmit “Abbrechen’ (2) zubeenden. DerAusdruck
ist ahnlichdem originalenKrankenblatiaufgebaut,ganzoben stehendie Patientendaten,darunter befinden sich
die Angabenzum Besitzer Im AnschluRdaran folgen die Behandlungendie wie im Krankenblattfortlaufend
aufgelistetsind. Die Listeder Kunden kénnen Sie zum Weiterbearbeiten (z.B. Serienbrief)exportieren (4). Als
FormatestehenMS-Excelfabelle, WordPad-Dateioder Textdateizur\erfligung.
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Datensatz: 14 4| 5o 2 11 [va] von B8

Datenaufnahme

Listen fur DiagnoseriMedikamente

”’E Bearbelten Datensdtee Listen Auswertung Extras Fenster 2 =18l x|
’ku-kﬂ § rkundenformular anzeigen j Nachname: [Lehmann ";ﬁgl{aame;'lﬁisela
ﬁtﬁf Tabelle Diagnosen Jemerkungen: - -
: Tabele
Tabelle Medikamente @j_: — i
Suchen.. | Meuer Kunde | Funden [ozchen | Fechrungen... |
_— GOT einlesen... il 5 s =
N. Barsoi-Liste einlesen. .. Fia_ssz_a': |G_o|den F\_etriver = |
G 5 Medikamentenliste drucken _2% Farbe: Im Imp.ferinnemng' m
1] Expartieren 3
Seite enrichten 3 ;I
Eeenden
B Leistungen =1 E3
1D Name Tierarten Bestandsgrol| Preis | Zeitfak| GOTNr| Beme|istimy
| B 2248 Scheidentumar entfernen einfach soooom O (G212 B
| 2249 Scheidenturnar entfernen schwierig mil 20000 O (G212 a
| 12250 Scheidenvarfall Repasition und Yersch B0,00 D G213 O
| [2483 Schienung eines luxieren Zahnes oooom O wi3s a
| |2004 Schirrmer- Tranentest je Auge goooM O aut17 i
| 11945 Schutzimpfungen Pferd 7oooM O g0z
L |__[1946 Schutzimpfungen Rind 1.— 5. Tier goooM O g0z
1947 Schutzimpfungen Rind jedes weiters | 4000M O B02
@_ 1948 Schutzimpfungen Schwein 2oooM O g0z
(1949 Schutzimpfungen Schaf 2oooM O g02
| 11950 Schutzimpfungen Pelztiere 2oooM O g0z
| 11951 Schutzimpfungen Fische, durch Inje bis zu 5 Tierer:  3000M O 502
| 11952 Schutzimpfungen Fische, durch Inje jedes weitere | 0300M O 502
| 11953 Schutzimpfungen Hund, Katze 7oooM O g02
| 11954 Schutzimpfungen Bestandsgebiihr 2roooM O GOz
| 11955 Schutzimpfungen und Heilbehandlung | Gefligel biszu10Tierr 0S00M O [gD3
| 11956 Schutzimpfungen und Heilbehandlung | Gefligel iber 10 Tiere, 0350M O  ED3
1957 Schutzimpfungen und Heilbehandlung | Gefligel iber 100 Tiere  0200M O GD3
_ n T —am e — ——— [

und Leistungen bearbeiten

Zum Bearbeitender Listenklicken
Sie im Menu auf Datei (1) und
wahlen die zu andemde Tabelle.
Wir verwenden als Beispiel die
Leistungstabelle.Suchen Sie den
Posten (2) aus,den Siebearbeiten
wollen und &andem Sie ihn nach
Bedar. Beim SchlieBenspeichett
\etSet lhre Anderungen auto-
matisch.

In der Medikamenten-Tabelle
offnet sich beim Klicken in die
Form-Spalte ein Menu, das Ihnen
Anderungsvorschlage fir die
Medikament-Enheiten anbietet.
Auch hier werden die Anderungen
beim SchlieBen automatisch
gespeichet.
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*-VeltSet - [Kunden]

|

ei Bearbsiten [atensdtze Listen Auswertung Egtras Esnster 2
i Kundenformular anzigen [~

Tabells Diagnosen
Tabells Leistungen

GOT einlesen...

Barsoi

G [l medikar

B Exportisren »

=l B
&

Liske einlesen...

menterliste drucken

- [zz0a02

Medikamente

D] x]

MwStErm| Bemerkung

®

Start

| Datensat:
Datensatz:
Formularar

381 Wetmedin 2,5my
385 Vetmedin Smg

152 Vetranguil 1%

196 Viacutan

210 Viruvetsan

194 Vitacombex Na
195 Vitacombex ¥

268 Vitaltrunk fir Hunde
269 Vitaltrunk fiir Katzen
153 Vitamin ADIE

164 Vitamin B-Komplex
156 Vitamin 03

184 Vitamintropfen

239 WMP-Katzenpaste
236 VMP-Tabletten

156/ Yolonirnat

157 “oren Tabletten
158 Voren-Depot

371 Vulnoplant

376 Wundbalsam

347 Hanef Cor 2 5mg 100
159 Kylazin 2%

258 Zantic

320 Zeckenzange

7

@k

395 Dexasel

Packung(en)
Packung(en)
ml
Packung(en)
tml

Tablette(n)
Fackunglen)
Ampulle(n)
Flasche(n)

ml

]
Tapfchen
Stick
Tubein)
Spray
Brausetablettel
Dogeln)
Applikator
Zapfchen
Beutel
Kapsel(n)
Ballen
Fogger
Band
Dragee(s)

54,34 DM
75,35 DM
0,47 DM
1963 DM
0,34 DM
7 51 DM
751 DM
£.72 DM
454 OM
0,18 DM
0,11 DM
066 DM
0,12 DM
15,26 DM
22,29 DM
30 43 D
088 OM
2,44 DM
20,41 D
17,17 DM
76 54 D

230M
0,00 DM

0000000000000 000ERROOORO0O0O

Datensatz: 14 4@ 385 b | v va] von 385

Datenaufnahme

Listen fur DiagnoseriMedikamente
und Leistungen egdnzen

Dricken Sie im Meni auf Datei und danach auf die

Tabelle (1), der Sieetwas hinzufiigernwollen (die Medi-
kamentenlistedient als Beispiel). Scrollen Sie bis ans
Endeder Tabelle, dort befindet sichimmer eine leere
Zeile,in die Sielhre Eganzungereintragen(2) kénnen.
Wenn Sie in die Spalte “Form” klicken, erscheint ein
grauesPfeilfeld,driicken Sie daraufund wahlen Sieaus
dem aufgeklappten Fenster die Einheit(3). Jetzt nur
noch den Preis(4) eingebenund nach Bedarf Sonder-
funktionen ausfullen(MwsSt. - EmaRigung(7%) oder

Bemerkungen eintragen (5)). Beim Schliel3en wird

automatischgespeichet. BeimKlickin den Datensatz-
markierer(das graueFeld amZeilenanfang(6))wird die

gesamte Spalte markiet (jetzt kénnte man diesen
Datensatz z.B. entfernen). Die Navigationsleiste(7)

ermdglichtdas schnelle“Durchklickeri der Datenséatze.
Die Funktionen von links nach rechts bedeuten: zur
erstenEintragungpringen,einen Datensatznachoben,

Zahl der Eintragung(von oben nach unten), einen
Datensatznachunten,zumletzten Eintragspringenund

amEndeder ListeeinenneuenDatensatznlegen.
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Einstellungen

\ketSet-Einstellungen

Unter dem Meni-Feld “Bxtras’ finden Se die
“\etSet-Einstellungen(1). Hier kbnnenSieallgemeine
EinstellungemmProgramnvornehmen. ImUntemmenu
Geld kénnen Sie die zwei Mehmwertsteuer-Satze(2)
bestimmen, das Wahrungssymbol festlegen und
optional eine Zweitwdhrung bestimmen (3). Im
Untemenl Rechnungen kénnen Sie einstellen, ob
abgegebene Medikamente gesondelt ausgewiesen
werden (4) und ob einzelne Rechnungsposteneines
Behandlungstageszusammengefasstwerden sollen
(5). Weiterhin kdnnenSiedie Fist einstellen,nachder
eine Rechnungbezahlt werden soll (6). Im Untermenti
Mahnungenkdnnen Sie einstellen, nach welcher Zeit
erstmalsund wannwiederholt gemahntwerden soll.Im
Untemenu Briefkopf (7) kdnnen Sie festlegen,ob ein
Briefkopfgedruckt und falls ja, welcher Briefkopfvon
\ketSet verwendet werden soll. Einige zuséatzliche
Einstellungenwie die \ergabe eines RPasswotes fur
bestimmte Programmbereiche, konnen Sie im
UntemeniAllgemeinvornehmen.\eitere Detailsund
nahere Erlauteungen zu den Einstellungsvarianten
findenSieinder Online-Hilfevon \etSet.
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Tipps

®

StandardIexte
Monats- und Quatalsrechnungen

Unterdem Menu-feld “Extras”finden Siedie Option “Standard-exte
andem” (1). Sogutwie alle Textausgabenvon \etSetkonnenSielber
diesenDialogveréndem. Siekdnnenlhre Praxisanschtigingeben(2),
Rechnungs-Infomationen einfiigen (erscheinen im Rechnungsaus-
druck), die Texte fiuir die Mahnungeranpassen(3), den Krankenblatt-
Eintragbeim Start vorgeben (sieheSeite4) und vielesweitere meht
Auch die automatischenkommentarebeim Buchen(z.B. “doppelter
Satz”) kénnen Sie hier verandemn oder abschalten.WahlenSie den
Standardtext und andem Sie die angezeigten Vorgaben. “OK’
speichet InreAnderungen.Néheredinden Siein der Online-Hilfe(4).
Wbllen SieMonats-oder QuartalsrechnungemrstellenMit \etSetkein
Problem:Solangedie letzte Rechnungfiir ein Tiernoch nicht gedruckt
wurde (bzw. der Statusnicht von “in Bearbeitung”geandeit wurde),
fugt \etSetalle neuenEintragedieserRechnunghinzu.DruckenSiealso
nichtnachjeder Behandlungsondem nutzenSieEndedes Monatsdie
Funktion“nicht gedruckte Rechnungen...”(5) im MendListen.
MarkierenSiedort alle zu druckendenRechnungernund beta-
tigen Sie den Button “Druckeri. Sollten Sie nicht genauam
@ MonatsendezumDruckenkommen,aktivierenSieim Drucken-
Dialogdie Option “nur Rechnungsposterbis” und geben Sie
dasDatuman,biszudem die Rechnundaufensoll (6).
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Tipps

Tastenkombinationen

Einwichtiger \orteil von \etSet:
WennSiewollen, kbnnenSiedas Programmmur Uber die Tastaturbedienenund sind so viel schnelleralswenn Sie
haufigzwischenTastaturund Mauswvechselnmiissen.

Tabulator:
mit dieserTaste wechselnSievon einem Eingabefeldzum nachstenWbllen Sie dagegenzumvorigenEingabefeld
wechseln verwenden Sieden Tabulatorzusammennitder Umschalttaste.

Escape(Esc):
macht Anderungen riickgangig. Solange Sie einen Datensatz nicht verlassenhaben, kénnen Sie mit Esc
Anderungen am aktuellen Eingabefeld (einmal driicken) oder am ganzen Datensatz (zweimal driicken)

Altund Buchstabentasten: .

aufvielenSchaltflacherund Menueintragenstein Buchstabeunterstrichen(z. B.aufder Schaltflachd_eistung) Um
so gekennzeichneteFunktionen mit der Tastatur aufzuiufen, driicken Sie die Alt-Taste und den betreffenden
Buchstaber{z. B.AltundL,um eineLeistungeinzutragen).

Hilfetaste (F1):
ruft die Hilfe zu dem augenblicklichaktivenProgrammteibuf Die Onlinehilfeist zu jedem Programmteilerfiigbar,
erlautet vieleweitere Detailsund gibt zahlreicheniitzlicheTippsund Tricks.
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